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Tento dokument popisuje povinngé zveiejnované informace podle vyhlasky ¢. 442/2006, ktera
stanovi strukturu informaci zvetejiiovanych o povinném subjektu dle § 5 odst. 1 a 2 zdkona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist.

Struktura informaci zvefejiiovanych o povinném subjektu

1. Nazev povinného subjektu

Zakladni skola a Matetska skola Rudna pod Pradédem, ptispévkovéa organizace

2. Duvod a zpisob zaloZeni

Ztizovatel Skoly: Obec Rudné pod Pradédem

Skolsky zakon 561/2004 Sb.

3. Organizacni struktura

Organizac¢ni slozky: Zakladni skola
Matetska skola
Skolni druzina
Skolni jidelna
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Provozni zaméstnanci

Pedagogové MS




4. Kontaktni spojeni
Kontaktni poStovni adresa, adresa ufadovny pro osobni navstévu:
Zakladni skola a Matefska skola Rudna pod Pradédem, ptispévkovéa organizace
Stara Rudna 121
793 31 Rudné pod Pradédem
Utedni hodiny:
po telefonické dohodég, sméfovany mimo vyucovaci povinnost
Elektronicka adresa: skola.rudnapodpradedem.cz
E-mail: zs.rudna@seznam.cz
Telefon: 733 220 495
Datova schranka: y8smg8e
REDIZO: 600 132 081
1ZO MS: 119 500 639
1ZO ZS: 102 008 159
5. Bankovni spojeni
107 — 496 340 0267 / 0100

6. IC
731 84 934
7. DIC

8. Dokumenty
Seznam hlavnich dokumentt:

A) ORGANIZACNI PREDPISY, VYCHOVA A VZDELAVANI

Organizacni fad Skoly

Organizace $kolniho roku

Plan prace, Celoro¢ni plan akci

Skolni #ad ZS, Pravidla pro hodnoceni vysledkti vzdélavani zakt

Skolni #4d MS

Provozni fad ZS a SD

Provozni fad MS

Provozni fad SJ

Rad venkovni hraci plochy

Rady uéeben (cvitebna, koutek vypodetni techniky)

Smérnice ke stravovani ve skolni jideln¢ (dé€ti, Zaci a zaméstnanci)

Smérnice pro piijimani do MS

Systém fizeni rizik

Plan dalSiho vzdé€lavani pedagogickych pracovnikli

Koncepce skoly

Koncepce $kolni druZiny, Strategie rozvoje SD

Koncepce matefské $koly, Strategie rozvoje MS

Minimalni preventivni program, Minimalni preventivni program MS, Skolni preventivni strategie

Plan vychovného poradenstvi

Plan metodika ICT
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B) SPRAVA PISEMNOSTI

Spisovy a skartacni fad

C) FINANCE A MAJETEK

Vnitini platovy predpis

Cestovni nahrady

Evidence 0¢tovani a ocenovani zasob

Evidence uctovani a odepisovani majetku

Smérnice o provadéni vnitini kontroly

Systém zpracovani ucetnictvi + ctové rozvrhy pro jednotlivé roky

Harmonogram tcetni zavérky

Inventarizace majetku a zasob

Obéh uéetnich doklada

Pouzivani silni¢nich motorovych vozidel

Smérnice o vefejnych zakazkach

Smeérnice o vedeni pokladny

Smérnice pro stanoveni uplaty za predskolni vzdélavani a SD

Smérnice o doplnkové ¢innosti

Rozpocet Skoly

D) BOZP A PO

Kniha tGrazt déti a zakt, Kniha Grazl zaméstnancu

Ptirucka prvni pomoci (traumatologicky plan)

PozZarni poplachové smérnice

Evakuacni plan

Smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, Pouceni o bezpecnosti MS, Pouceni o bezp. ZS

Smérnice pro poradani Skolnich vyleti

Zajisténi bezpecnosti pii ¢innostech ve cvi¢ebné Skoly

Zasady pro poskytovani OOPP, mycich a Eisticich prostiedkil

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci s chemickymi latkami

Provozni bezpecnostni piedpis pro kuchyné + analyza rizik

Pozadavky na zaméstnance Skolni jidelny z hlediska BOZP

Kodex hygienickych pravidel ve Skolni jidelné

HACCP — Plan systému kritickych bodu

Identifikace a vyhledavani rizik BOZP

Plan opatieni Skoly pfi vzniku mimotadné udalosti

9. Misto a zpisob, jak ziskat informace
Informace Ize ziskat v feditelné Skoly v titednich hodinach.

10. Misto a zpusob, kde lze podat Zadost, stiZznost nebo jiny podnét a obdrzet rozhodnuti
Piijem Zadosti a dal$ich podani 1ze provést v fediteln¢ Skoly v Gfednich hodinéach.

11. Misto, lhiita a zpisob, kde 1ze podat opravny prostiedek (odvolani) proti rozhodnutim



Opravné prostiedky Ize podat v fediteln€ Skoly nebo prostiednictvim datové schranky.
12. Seznam pouZivanych formulari, zptisob a misto, kde je 1ze ziskat

Evidenéni list (MS)

Z4dost o pfijeti ditdte do MS

Povéieni k odvadéni déti (MS)

Zapisni listek do Skolni druZiny

Ptihlaska ke stravovani

Z4dost o prijeti (ZS)

Zadost o odklad (ZS)

Z4dost o dodateény odklad (ZS)

Dotaznik pro rodi¢e (ZS), Generalni souhlas

Povinné informace pro rodi¢e (ZS)

Zadost o piestup (ZS)

Z4dost o vysetieni v SPZ

Osobni dotaznik (zaméstnanci)

Vsechny formulare lze ziskat osobne v rFeditelné skoly, pripadné lze pozadat o zaslani

elektronickou cestou.
13. Popisy postupii — navody na FeSeni Zivotnich situaci

Portal vefejné spravy, Ministerstvo vnitra, https://portal.gov.cz/app/zakony/zakon?q=500/2004
14. Piehled nejdiilezitéjSich predpist, podle nichZ povinny subjekt jedna a rozhoduje

Zakon 561/2004 Sb.

Zakon 563/2004 Sb.

Zakon 500/2004 Sb.

Zakon 250/2000 Sb.

Vyhlaska 48/2005 Sb.

Vyhlaska 74/2005 Sb.

Vyhlaska 14/2005 Sb.

Vyhlaska 16/2005 Sb.

Vyhlaska 27/2016 Sb.

Vyhlaska 3/2015 Sb.

Vyhlaska 364/2005 Sb.

Vyhlaska 15/2005 Sb.

Vyhlaska 72/2005 Sb.

Vyhlaska 107/2005 Sb.

aj. Vse v platném znéni.
15. Uhrady za poskytovani informaci (sazebnik)

Poskytovani informaci K¢
Kopirovani na kopirovacich strojich 1x A4 2,00
Tisk Cernobily 1x A4 4,00
Zpracovani pozadovanych vystupt povéfenym pracovnikem skoly - dle hodinové sazby
kompilace z podkladovych materialti (zaloha 50% piedpokladané ceny) pov. pracovnika
Kopirovani na vlastni magnetické nosice 50,00
Telekomunikaéni poplatky dle platnych tarifli
Postovné a jiné poplatky dle platnych tarifii
NahliZeni do spist a vnitinich dokumentt Skoly bezplatné

16. Licen¢ni smlouvy

17. Vyroéni zprava o poskytovani informaci podle § 18 zikona ¢. 106/1999 Sb.
Informace jsou kazdoro¢né soucasti vyro¢ni zpravy skoly.

V Rudné pod Pradédem dne 16. 7. 2019
Zdenka Kadlackova, feditelka Skoly
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